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Das Competence Center for Applied Security Technology e.V. (CAST) ist ein gemeinnütziger Verein mit Sitz 
in Darmstadt. Seit mehr als 20 Jahren verfolgt CAST das Ziel, dem wachsenden Stellenwert der IT-Sicherheit 
in allen Wirtschaftszweigen und Bereichen der öffentlichen Verwaltung die erforderliche Kompetenz 
gegenüberzustellen und weiterzuentwickeln. 

Mit über 200 Mitgliedern aus Wissenschaft, Industrie, KMU und öffentlicher Hand gehört CAST zu einem 
der wichtigsten Kompetenznetzwerke in Deutschland. In regelmäßigen Workshops diskutiert CAST aktuelle 
Entwicklungen, Bedrohungen und Risiken der Informationssicherheit und bietet seinen Mitgliedern eine 
Plattform für Wissensaustausch, Vernetzung und Transfer. 

Mit dem Förderpreis IT-Sicherheit und dem Promotionspreis IT-Sicherheit (gemeinsam mit der Gesellschaft 
für Informatik e.V.) fördert CAST zudem den akademischen Nachwuchs. 

CAST sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine engagierte, selbständig und eigenverantwortlich 
arbeitende Persönlichkeit als  

 
Unterstützung der Finanzbuchhaltung (m/w/d) 

(Minijob, 16 Stunden/Monat) 

 

Wir bieten eine verantwortungsvolle Tätigkeit in einem aktiven und ehrenamtlich geführten Verein.  

Während der Einarbeitung arbeiten Sie eng mit der Geschäftsführung zusammen, die Sie in allen Belangen 
unterstützen wird. Auch danach werden Sie im regelmäßigen Austausch stehen. 

 

Ihre Aufgaben 

• Erstellung von Rechnungen zu Workshops, Mitgliedschaften und Leistungspaketen 
• Organisieren und Bearbeiten eines regelmäßigen Mahnablaufs einmal im Monat 
• Datenpflege bei Änderungen der Angaben zur Rechnungsstellung 
 

Unsere Erwartungen 

• Erfahrungen im Bereich Rechnungsstellung 
• Sicherer Umgang mit den gängigen Office-Programmen (Word, Excel) 
• Kenntnisse im Bereich Finanzen und Buchführung von Vorteil 
• Sehr gute deutsche und gute englische Sprachkenntnisse in Wort und Schrift 
• Selbstständige, strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise  
 

Wir bieten Ihnen 

• Weitgehend eigenverantwortliches Arbeiten  
• Flexible Arbeitszeiten (Hybrid und/oder Home-Office) 
• Möglichkeiten zur Vereinbarkeit von Beruf und Familie 
• Angemessene Vergütung Ihrer Tätigkeit  
• 4 Wochen Urlaub im Jahr 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freut sich CAST über Ihre aussagekräftige Bewerbung per E-Mail bis 
zum 31.01.2024 an bewerbung@cast-forum.de 

Weitere Informationen erhalten Sie bei Simone Zimmermann unter simone.zimmermann@cast-forum.de 


